	
	
	


Приложение № 1.15 к Учетной политике ИО РАН
ПОРЯДОК
 учета движения материальных ценностей, используемых во время проведения экспедиционных работ, Федерального государственного бюджетного учреждения науки Института океанологии им. П.П. Ширшова Российской академии наук (ИО РАН)
1. Организация заказа и получения снабжения
Организация заказа материальных ценностей, используемых во время проведения экспедиционных работ,  возлагается на руководителя экспедиции или на  уполномоченных им лиц.

 Общая организация учета движения материальных ценностей,  ведение бухгалтерской документации и представление отчетности, возложена на ответственных лиц, назначенных приказом директора ИО РАН на время проведения экспедиционных работ.
С ответственными лицами заключается договор об их материальной ответственности. Договор  составляется  в  двух  экземплярах,  один  экземпляр   оформленного  договора   передается  в  бухгалтерию,  а  второй  хранится  у ответственного лица.  
1.1.  Ответственные лица под руководством начальника экспедиции или уполномоченные им лица составляют заявки на приобретение снабжения с учетом реальных потребностей (приложение № 1). 
Заявки на снабжение передаются в Контрактную службу ИО РАН.

В случае необходимости поставки товара на  суда ИО РАН или  приобретения товара через Атлантическую базу флота-филиал ИО РАН  (АБФ ИО РАН) предварительно согласованные с руководителем Центра морских экспедиционных исследований заявки на приобретение снабжения направляются в АБФ ИО РАН.
1.2. Получив информацию о дате поставки снабжения, ответственные лица обязаны  организовать прием снабжения. 
1.3. Прием товара производят назначенные ответственные лица (при невозможности присутствия  ОЛ, в случае если  поставка товара  осуществляется на судно, прием товара должен осуществлять помощник капитана по АЧ). 

Порядок приемки товара:

- проверить товар по количеству и наименованиям, указанным в накладной поставщика 
- проверить внешний вид товара, отсутствие повреждений 

- проверить комплектацию товара в соответствии с данными о комплектации, указанными в инструкции по эксплуатации товара. 
1.4.  После проверки товара и отсутствии расхождений по количеству и качеству принятого товара с товарной накладной,  ответственное лицо обязано передать представителю поставщика подписанный  1-й экз. накладной. Второй экземпляр накладной передается в бухгалтерию ИО РАН (филиалов ИО РАН - в случае приобретения снабжения через АБФ ИО РАН). 
1.4.1. Если цена товара в накладной указана с НДС, то к накладной прилагается счет-фактура. В счет-фактуре должны быть указаны правильное название организации получателя, индекс, адрес, ИНН/КПП. 
1.4.2.  Порядок действий, в случае обнаружения расхождений по количеству и качеству товара:
- если товар не соответствуют по наименованию, то данный товар не принимается и вычеркивается из накладной, исправляется итоговая сумма. 
- при выявлении несоответствий по количеству товара в накладной необходимо внести изменения.  Исправить количество товара и в соответствии с этим итоговую сумму.

- в строке внесения изменений, а также в строке итоговой суммы ставится подпись, принявшего товар ответственного лица (сделавшего исправления).
- в накладной в строке «Груз получил» -  лицо, принимающее товар, ставит подпись, расшифровку подписи и указывает должность, ставит печать. 
1.5. После проверки соответствия полученного товара и товарной  накладной, ответвленное лицо должно организовать перемещение принятого товара в места хранения и использования во время проведения экспедиционных работ.
1.6. Полученные от поставщика документы с подписью ответственного лица, принимавшего товар, передаются в бухгалтерию. 
2. Оформление прихода и отпуска материальных ценностей
2.1.  Приход материальных ценностей осуществляется в день получения  товара.
2.2. При получении товара на суда ИО РАН следует руководствоваться порядком учета движения материальных ценностей на судах Федерального государственного бюджетного учреждения науки Института океанологии им. П.П. Ширшова Российской академии наук им. П.П. Ширшова РАН (ИО РАН),  порядком ведения бухгалтерской документации и представления отчетности. 

2.3.   При приобретении объектов основных средств, для которых установлен срок полезного использования, для оформления операций принятия к учету дополнительно составляется Решение о признании объектов нефинансовых активов (ф. 0510441) (приложение № 2).
Принятие к учету объектов основных средств, нематериальных активов, материальных запасов, в отношении которых не установлен срок эксплуатации, осуществляется на основании первичных учетных документов - предусмотренных условиями договора (контракта) отгрузочных документов, оформленных надлежащим образом (Письмо Минфина России от 7 декабря 2016 г. N 02-07-10/72795 «О формировании приходного ордера на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) (ф. 0504207)».

2.4. Полученные АБФ ИО РАН товарно-материальные ценности для экспедиционных нужд и предназначенные к использованию научными сотрудниками в период проведения экспедиционных работ передаются в ИО РАН по извещению (ф. 0504805) (приложение № 3), акта о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0510448) (приложение № 4). Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов оформляется в электронной форме.
 2.5.  Отпуск материальных ценностей для экспедиционных нужд в подотчет ответственным лицам осуществляется на основании требования-накладной (ф. 0510451) (приложение № 5) начальника экспедиции или уполномоченных им лицами. 
3. Списание материальных ценностей
3.1. Списание материальных запасов, использованных для выполнения экспедиционных работ, осуществляется на основании акта о списании материальных запасов (ф. 0510460) (приложение № 6). 
3.2. Мягкий и хозяйственный инвентарь списывается на основании акта о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143) (приложение № 7).

3.4. Списание спирта осуществляется согласно порядку приемки,  хранения,  отпуска,  расходования  и  учета  этилового  спирта  в  ИО  РАН.
3.5. Акт о списание материальных запасов, акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря подписывается комиссией, назначенной приказом директора на время проведения экспедиционных работ, и состоит из участников экспедиции. Акт утверждается руководителем ИО РАН или на то уполномоченными им лицами.

3.6. В случае необходимости списания безвозвратно утраченного имущества во время проведения экспедиционных работ на рассмотрение постоянно действующей комиссией по поступлению и выбытию активов ИО РАН предоставляются следующие документы:

1) акт в произвольной форме,  подписанный аварийной комиссией 

2) выписки из судового журнала (при наличии)  
3) копия страниц судового журнала, надлежащим образом заверенных (при наличии)

3) приказ о создании комиссии по проведению служебной проверки в ИО РАН
4) заключение по результатам проведенной служебной проверки с приложением объяснения 

4. Прочие положения
4.1. По завершении экспедиционных работ начальник экспедиции принимает решение о месте хранения научного оборудования, используемого в рейсе, а также материальных запасов, не использованных на нужды экспедиции. 
4.2. В случае необходимости оставить оборудование, материальные запасы для нужд последующих экспедиционных работ, на судах ИО РАН:

4.2.1. Материальные ценности передаются в АБФ ИО РАН согласно приказу директора ИО РАН, оформленному на основании служебной записки начальника экспедиции, согласованной с помощником директора ИО РАН по флоту,  с указанием перечня имущества, подлежащего передачи и хранению на судах ИО РАН.
4.2.2. На основании приказа ИО РАН составляется извещение (ф. 0504805) (приложение № 3), акта о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0510448) (приложение № 4). Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов оформляется в электронной форме.
4.2.3. Руководитель АБФ ИО РАН назначает ответственное лицо за хранение переданных материальных ценностей.

4.2.4. Для последующего использования научного оборудования, материальных запасов для экспедиционных нужд материальные ценности передаются в ИО РАН согласно приказу директора ИО РАН, оформленному на основании служебной записки начальника экспедиции с указанием перечня имущества. 

4.3. По завершении экспедиционных работ ответственные лица предоставляют в бухгалтерию ИО РАН акты о списании материальных запасов, объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств),  мягкого и хозяйственного инвентаря в течение 10 рабочих дней.

5. Пояснения к применению различных форм первичных документов
Требование-накладная  (ф. 0510451)
Применяется для оформления заявки на получение материальных ценностей для использования в деятельности учреждения и приема-передачи нефинансовых активов внутри организации между структурными подразделениями и (или) ответственными лицами при выдаче нефинансовых активов для использования в деятельности учреждения, а также для передачи в эксплуатацию объектов основных средств. Требование-накладная оформляется в электронной форме.
Требование-накладную формирует ответственный исполнитель, который является сотрудником структурного подразделения-отправителя, передающего нефинансовые активы получателю, или сотрудником иного структурного подразделения, уполномоченного формировать первичные документы по движению материальных ценностей в учреждении.
Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143)
Применяется для списания мягкого инвентаря, посуды и однородных предметов хозяйственного инвентаря стоимостью от 10 000 рублей до 100 000 рублей включительно за единицу и служит основанием для отражения в бухгалтерском учете учреждения выбытия указанных объектов учета.

К мягкому инвентарю относятся:
- белье (рубашки, сорочки, халаты и т.п.);

- постельное белье и принадлежности (матрацы, подушки, одеяла, простыни, пододеяльники, наволочки, покрывала, мешки спальные и т.п.);

-одежда и обмундирование, включая спецодежду (костюмы, пальто, плащи, полушубки, платья, кофты, юбки, куртки, брюки и т.п.);

-обувь, включая специальную (ботинки, сапоги, сандалии, валенки и т.п.);

-спортивная одежда и обувь (костюмы, ботинки и т.п.);

-прочий мягкий инвентарь.

К хозяйственному инвентарю относятся:

- предметы конторского и хозяйственного заведования, непосредственно не используемые в производственном процессе- часы, предметы противопожарного назначения (кроме насосов и механических пожарных лестниц)

- спортивный инвентарь

- посуда (рюмки, фужеры, стаканы, чашки, блюда, тарелки, салатники, графины, подносы, кастрюли, сковородки, чайники, кофейники, термосы, формы для запекания, хлебницы, терки и др.)

Списание производится при полной изношенности предметов, с указанием причины списания и количества лет в эксплуатации 
Акт о списании материальных запасов ( (ф. 0510460)
Акт о списании материальных запасов (ф. 0510460) применяется для оформления комиссией учреждения по поступлению и выбытию активов решения о списании (выбытии) материальных запасов, учитываемых на балансовых и забалансовых счетах, в том числе при недостаче (хищении), порче, по истечении срока использования (носки), за исключением бланочной продукции строгой отчетности (учитываемой на балансовых и забалансовых счетах), материальных запасов при продаже (реализации), относимых к группам готовой продукции, в том числе биологической продукции и (или) товаров. Акт о списании материальных запасов оформляется в электронной форме.

Акт о списании  формируется ответственным исполнителем из состава комиссии, уполномоченным на его формирование на основании результатов инвентаризации, Решения комиссии (ф. 0510440), информации из иных документов, подтверждающих расход материальных запасов.

Акт о списании материальных запасов формируется раздельно для объектов, требующих или не требующих уничтожения (утилизации).

К материальным запасам относятся:
- предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от стоимости

- предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, превышающего 12 месяцев, но не относящиеся к основным средствам
-  для товарно-материальных запасов не устанавливается стоимостных границ
Учитываются следующие виды материальных запасов:

спецоборудование для научно-исследовательских работ; 
реактивы и химикаты, стекло, металлы, электроматериалы, радиоматериалы и радиодетали;
 хозяйственные материалы (электрические лампочки, моющие средства, щетки и др.), используемые для текущих нужд организации, канцелярские принадлежности (бумага, ручки, карандаши и др.); 
возвратная и обменная тара (бочки, бидоны, ящики, банки стеклянные, бутылки и т.п.) как свободная, так и находящаяся с материальными ценностями;

книжная и печатная продукция;

запасные части, предназначенные для ремонта и замены изношенных частей в машинах и оборудовании, объектах производственного и хозяйственного инвентаря;

материалы специального назначения;

иные материальные запасы.
Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0510448)
Применяется в целях передачи (поступления) объектов нефинансовых активов, капитальных вложений между головной организацией и филиалами, между филиалами в рамках внутриведомственных расчетов. Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов оформляется в электронной форме.
Приложение № 1
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ЗАЯВКА (№/код) _______________________________

 

на приобретение (вид продукции) материальных запасов / основных средств

от начальника экспедиции _______________________________________________________

для проведения экспедиционных работ __________________________________________________

РАН

ОНЗ НШ АРЕНДА РФФИ Х/Д Г/К НИР

1 2 3 4 5 6 7 8

1

ИТОГО

ПОДПИСЬ ЗАКАЗЧИКА _____________________/_________________/                  ВИЗА ПЛАНОВО-ЭКОНОМИЧЕСКОГО ОТДЕЛА

Контактные телефоны:                                                                                                ________________________/______________________/

мобильный  ____________________________                                                                 ВИЗА РУКОВОДИТЕЛЯ ПРОЕКТА, ДОГОВОРА, ТЕМЫ, НАПРАВЛЕНИЯ ГОС.ЗАДАНИЯ

рабочий_____________________________________

E-mail  __________________________________                                                           _______________________/______________________/

                ВИЗА МАТЕРИАЛЬНО ОТВЕТСВЕННОГО ЛИЦА

                                                                                                                                                          ________________________/______________________/

Срок 

исполнения 

(месяц)

Статья 

расходов

Источник финансирования, срок его окончания (месяц, год)

Бюджет

Внебюджет

9

№

№ 

п/п

Полное наименование товаров, 

работ, услуг

Ед. 

измерения

Цена за 

единицу, 

рублей

Количество Сумма, 

рублей


Приложение № 2
[image: image2.emf]Утв. приказом Минфина России

от 15 апреля 2021 г. № 61н

РЕШЕНИЕ № 

Форма по ОКУД

от « »  г. Дата

Учреждение по Сводному реестру

Обособленное подразделение по Сводному реестру

Структурное подразделение

Главный администратор бюджетных средств (Учредитель) Глава по БК

Наименование бюджета по ОКТМО

Единица измерения: руб. (с точностью до второго десятичного знака) по ОКЕИ

Тип решения комиссии о признании объектов нефинансовых активов

Вид объекта Аналитическая группа

Ответственное лицо

Документ-основание о создании комиссии Номер

Дата

1. Сведения об объекте

СПРАВОЧНО Балансовая стоимость в иностранной валюте: Код валюты Сумма

по ОКВ в иностранной валюте

2. Краткая индивидуальная характеристика объекта

(масса)

Код Наименование



(наименование)



иное рождения,



вительная) стои-передачи объекта



Количест-



КОДЫ

0510441



20



о признании объектов нефинансовых активов

383



Марка, мо-Дата выпуска, Дата Цена Первоначаль- Фактический Обесце- Идентификационный/

нение



дель, проект,изготовления ввода за единицу ная стоимость срок эксплуа- стро- объекта/группы во объектов кадастровый (при на-

личии)/реестровый/ ки объектов



тип, порода,(дата построй-в эксплу-



объекта/группытации (месяцев)



теж, тип, кладки, дата



совая (восстано-к учету/на дату



паспорт, чер- ки, дата за- атацию



объектов/балан-на дату принятия



срок сумма



ный номер



дата регист-



мость объекта для ремонта, ционная начисленияокончания



полезного

заводской



имущества



дата иной амортиза- метод



рации), иное



при передаче дляреконструкции, группа аморти- аморти- использо-ной аморти-



проведения ра- модернизации



зации зации вания зации

начислен-



бот по ремонту,



1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13



14 15 16 17 18 19 20 21



Код Наименование объекта



х



х х х х х х



х



учетный номер/

номер ФАИП

Номер (код) объекта (детали)



группы объекта



инвентар-реестровый



реконструкции,



модернизации

Наименование признаков,

строки



характеризующих объект основной объект количество

Амортизация на дату принятия к учету/

на дату передачи объекта для ремонта,

реконструкции, модернизации



Итого по группе



(наименование валюты)



материала



по ОКЕИ



детали (объекта)



1 2 3 4 5 5.1 5.2 5.х 6



Материалы, размеры и прочие сведения Содержание драгоценных материалов (металлов, камней)

наименование важнейших пристроек, приспособлений

и принадлежностей, относящихся к основному объекту

наименование



единица измерения



7 8 9 10



драгоценного наименование код
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3. Сведения о реконструкции, модернизации, дооборудовании объекта

4. Решение, принятое по объекту

Приложение №

Приложение №

Председатель комиссии

Члены комиссии:

Ответственный исполнитель

« »  г.

Код Наименование объекта

строки



1 2 3



метод дата срок

объекта дооборудования

Вид работы Стоимость работ по ремонту, реконструкции, модернизации,  Амортизация на дату передачи объекта после Стоимость



демонтаж транспортировка ремонт реконструкция, по окончании амортизационная

группа начисления окончания полезного



дооборудование



амортизации амортизации использования



модернизация, работ

11 12



4 5 6 7 8



9 10

1 2 3 4 5 6

ремонта, реконструкции, модернизации

строки

Код Местонахождение объекта (адрес) Резолюция комиссии по поступлению Результат положительного Резолюция по итогу голосования



и выбытию нефинансовых активов голосования комиссии («за»), % комиссии (снято с обсуждения)

Наименование объекта



(наименование документа) (имя файла.pdf)



(должность) (подпись) (расшифровка подписи)



(наименование документа) (имя файла.pdf)



(должность) (подпись) (расшифровка подписи)



(должность) (подпись) (расшифровка подписи)



20



Особые отметки

имя файла.pdf



(должность) (подпись) (расшифровка подписи) (номер контактного телефона) (электронный адрес)



(должность) (подпись) (расшифровка подписи)



Приложение № 3
[image: image4.emf]Утв. приказом Минфина России

от 30 марта 2015 г. № 52н

Форма по ОКУД

от « » 20 г. Дата

по ОКПО

Учреждение (отправитель) Глава по БК

ИНН КПП

по ОКПО

Учреждение (получатель) Глава по БК

ИНН КПП

Итого

Обороты в журнал операций

Приложение: документов

Отправитель Получатель

Руководитель Руководитель

учреждения учреждения

(уполномочен- (уполномочен-

ное лицо) ное лицо)

Главный бухгалтер Главный бухгалтер

учреждения учреждения

(уполномочен- (уполномочен-

ное лицо) ное лицо)

Исполнитель Исполнитель

« » 20 г. « » 20 г.

(должность) (подпись) (расшифровка подписи) (подпись) (расшифровка подписи)



КОДЫ

0504805

Сумма,



Настоящимподтверждаетсяосуществлениерасчетовмеждуучреждениямисотражением

следующих записей:

записи



Сумма,

6

ИЗВЕЩЕНИЕ №



Содержание



руб.



руб.

1 2 3 4 5

1.



дебет



7



дебет кредит кредит



х



Учреждение (отправитель) Учреждение (получатель)

номер счета номер счета



х



(подпись) (расшифровка подписи)



(должность)



(подпись) (расшифровка подписи)



(подпись) (расшифровка подписи)



(подпись) (расшифровка подписи)



х х



 Приложение № 4
[image: image5.emf]Утв. приказом Минфина России

от 15 апреля 2021 г. № 61н

Руководитель (уполномоченное лицо) Руководитель (уполномоченное лицо)

Отправителя Получателя

« »  г. « »  г.

АКТ № 

Форма по ОКУД

от « »  г. Дата

по Сводному

Отправитель реестру

по Сводному

Обособленное подразделение реестру

Структурное подразделение

Главный администратор бюджетных средств (Учредитель) Глава по БК

Наименование бюджета по ОКТМО

по Сводному

Получатель реестру

по Сводному

Обособленное подразделение реестру

Структурное подразделение

Главный администратор бюджетных средств (Учредитель) Глава по БК

Наименование бюджета по ОКТМО

Единица измерения: руб. (с точностью до второго десятичного знака) по ОКЕИ

Аналитическая группа

Вид имущества

Номер

Документ-основание Дата

Номер

Документ-основание о создании комиссии Дата



УТВЕРЖДАЮ



(подпись) (расшифровка подписи)



(недвижимость, особо ценное, иное движимое, казна, вложения в нефинансовые активы)



383



20



20



КОДЫ



о приеме-передаче объектов нефинансовых активов



0510448



УТВЕРЖДАЮ



20



(подпись) (расшифровка подписи)
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1. Сведения о передаваемых объектах нефинансовых активов

2. Индивидуальные характеристики объекта(ов)

3. Сведения об ограничениях (обременениях)

Ответственный исполнитель

« »  г.

тации (меся-



порода, ки, дата заклад- тацию ных вложе-



вый/кадастровый номер

(при наличии)/номер АИП)

передачи амортиза-

ный вый



чертеж, ла формирова-



Итого по группе

14 15 16 17 18 19



дата рождения,



001



Идентификационный

номер (учетный/реестро-

Номер (код) объекта (детали) Код Наименование Коли- Сумма Марка, Дата выпуска, Дата Сумма Цена Балансовая Фактический Амортизация на дату передачи объекта, в том числе объектов

обесценения



начисленного



объектов объектов проект, тип,(дата построй-в эксплуа-

за единицу стоимость срок эксплуа- для ремонта, реконструкции, модернизации модель, изготовления ввода фактических



строки объекта/группы чество

капиталь-



объекта/груп-

метод дата срок сумма



группы объекта



инвентар- реестро- заводской иное паспорт, ки, дата нача-



ний

пы объектов цев) на дату



при передаче

начисления окончания полезногоначисленной



объектов, в том объектов, ционная



иное



амортизации



ных вложений,



в том числе группа амортизацииначисления использо- ния капиталь-



вания



1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

ведения работдля ремонта,



амортизации

20 21 22



х х х х х х х



х х х



х х



модернизации



числе для про-

(месяцев)



дата регистра-



по ремонту,реконструкции,



(дд.мм.гггг)



ции), иное



реконструкции,модернизации



(масса)

значение строки группы объектов



объекта наименование

Наименование объекта/ Адрес (местоположение) Назначение Код



детали (объекта) драгоценного материала наименование



х



Код Объект ограничения (обременения)

11

001



6 7 8 9 10 1 2 3 4 5



(обременения) за единицу,

ОГРН ИНН КПП код наименование строки ограничения (тариф)



наименование номер дата



наименование наименование значение номер дата



дата дата срок рублей за весь за месяц



(ОГРНИП)



объекта (части) единицы



по ОКОПФпо КИСЭ



срок



начала оконча-



измерения



ния



13 14 15 6 7 8 9 10

001



1 2 3 4 5 11 12



21 22 23 16 17 18 19 20



Документ-основание

регистрации ограни-

чения (обременения)



Признаки, характеризующие объект и (или) объекты Содержание драгоценных материалов (металлов, камней)

наименование единица измерения

(обременения)



Период ограничения Размер платы

за ограничение

(обременение), рублей

Документ-основание



ограничения (обременения) карта №

Вид Плата Сведения о лице, в пользу которого установлено ограничение (обременение)

количество

код по ОКЕИ



20



(должность) (подпись) (расшифровка подписи) (номер контактного телефона) (электронный адрес)
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4. Сведения о принятых объектах нефинансовых активов

Приложение №

Объекты сдал: Объекты принял:

Председатель комиссии:

Члены комиссии:

Ответственный исполнитель:

« »  г.

(дд.мм.гггг) (месяцев)



амортизационная метод начисления дата окончания строки

Сумма Балансовая Норма Код Аналитическая Вид Наименование объекта/группы объектов Количество



срок полезного



капитальных



(имя файла.pdf)



001

7 9 10 11 4 5 6 1 2 3



(должность) (подпись) (расшифровка подписи)



(расшифровка подписи) (должность) (подпись)



(должность) (подпись) (расшифровка подписи)



фактических стоимость



(наименование документа)



вложений



Сведения по амортизации на дату принятия к учету

амортизации

(месячная)



8



12



использования группа амортизации начисления амортизации



объектов группа имущества



(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

(должность) (подпись) (расшифровка подписи) (номер контактного телефона) (электронный адрес)



20



(должность) (подпись) (расшифровка подписи)



(должность) (подпись) (расшифровка подписи)



Приложение № 5
[image: image8.emf]Утв. приказом Минфина России

от 15 апреля 2021 г. № 61н

Руководитель (уполномоченное лицо)

« »  г.

ТРЕБОВАНИЕ-НАКЛАДНАЯ № 

Форма по ОКУД

от « »  г. Дата

Учреждение по Сводному реестру

Обособленное подразделение по Сводному реестру

Структурное подразделение

Главный администратор бюджетных средств

(Учредитель) Глава по БК

Наименование бюджета по ОКТМО

Отправитель

Ответственное лицо — отправитель Учетный номер

Получатель

Ответственное лицо — получатель Учетный номер

Единица измерения: руб. (с точностью до второго десятичного знака) по ОКЕИ

Номер

Документ-основание (при наличии) Дата

Затребовал Учетный номер

« »  г.

Сведения о выдаваемых объектах материальных ценностей по группе Код группы

Отпустил Получил

« »  г. « »  г.

Ответственный исполнитель

« »  г.

Цена/ Стоимость

строки инвентарный/ паспорта наименование код по затребовано отпущено Первоначальная объекта



20



Код Учетный номер Единица измерения Количество Материальные ценности



0510451



КОДЫ



РАЗРЕШАЮ



20



(расшифровка подписи)



(подпись)



(должность)



20



383



(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

наименование основное наименование



дополнительное (код)



номенклатур- (иной)



ОКЕИ



(балансовая) (группы



(при наличии)



ный



стоимость объектов)

10 11



1 2 3 4 5 6 7 8 9

х



(подпись) (расшифровка подписи) (должность) (подпись) (расшифровка подписи)



Итого х х



20



(должность)



20



(должность) (подпись) (расшифровка подписи) (номер контактного телефона) (электронный адрес)



20



Приложение № 6
[image: image9.emf]Утв. приказом Минфина России

от 15 апреля 2021 г. № 61н

Руководитель

(уполномоченное лицо)

« »  г.

АКТ № 

Форма по ОКУД

от « »  г. Дата

Учреждение по Сводному реестру

Обособленное подразделение по Сводному реестру

Структурное подразделение

Главный администратор бюджетных средств

(Учредитель) Глава по БК

Наименование бюджета по ОКТМО

Единица измерения: руб. (с точностью до второго десятичного знака) по ОКЕИ

Ответственное лицо

Местонахождение объектов (адрес)

Приказ (распоряжение) о создании комиссии Номер

Дата

Необходимость уничтожения (утилизации)



20



383



0510460



КОДЫ

УТВЕРЖДАЮ



(должность)



(расшифровка подписи)

(наименование)

(да («1»), нет («2»))



о списании материальных запасов



20
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Сведения о списываемых объектах материальных запасов по группе (номеру забалансового счета)

* При наличии.

Приложение №

Приложение №

Председатель комиссии

Члены комиссии

Ответственный исполнитель

« »  г.

ного телефона)



20



(электронная подпись)

(подпись) (расшифровка подписи)

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)



(номер контакт-



Особые отметки

(имя файла.pdf)



(должность) (подпись) (расшифровка подписи)



(должность) (подпись) (расшифровка подписи)



(должность)



(наименование документа) (имя файла.pdf)



(должность) (подпись) (расшифровка подписи)



Решение Норма Срок* на-



Код



(имя файла.pdf) (наименование документа)



Процент

стро- наименование дополнительное наименование код расхода* хождения количество цена сумма код наименованиеголосо-

ки основное наименование*идентификатор, иное*



по



в эксплуата-



(артикул, но-



ОКЕИ



ции (в носке)

комиссии



вания по итогу



«за» голосо-



мер партии)



вания



1 2 3 4 5 6 7 8 9 16



10 11 12 13 14 15



Материальная ценность Единица измерения Фактически израсходовано Причина списания

учетный номер



Итого



х

 

Приложение № 7
[image: image11.emf]Утв. приказом Минфина России

от 30 марта 2015 г. № 52н

Руководитель

учреждения

« » 20 г.

Акт №

Форма по ОКУД

от« » 20 г. Дата

Учреждение по ОКПО

КПП

Структурное подразделение

Материально ответственное лицо

Комиссия в составе

,

назначенная приказом (распоряжением) от« » 20 г. № произвела проверку

состояния пришедших в негодность мягкого и хозяйственного инвентаря в

Итого



Цена, Бухгалтерская запись

руб.



КОДЫ

0504143

о списании мягкого и хозяйственного инвентаря

Утверждаю



(подпись) (расшифровка подписи)



(наименование структурного подразделения)



8



7



Сумма,

руб.

№

п/п

иустановила,чтонеподдаютсяремонтуинемогутбытьиспользованыилипереданыдругимучреждениям

поименованные ниже ценности, подлежащие выбытию и исключению из учета:



5 6



х



1



2



плуатации

3



предметов



4



кредит



(должность, фамилия, инициалы)

Срок нахож-

дения в экс-

Количество Наименование

показателя дебет
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Всего по настоящему акту выбыло

предметов на общую сумму

Заключение комиссии

Председатель комиссии:

Члены комиссии:

Итого

Председатель комиссии:

Члены комиссии:

Полученные от выбытия материалы сданы на склад по накладной № от« » 20 г.

на сумму руб.

« » 20 г.

Врезультатевыбытияполученыследующиематериалы,которыеподлежатоприходованиювучетеисдачена

склад (кладовую) для дальнейшего использования:

(подпись) (расшифровка подписи)



(количество прописью)



(прописью)



(должность) (подпись) (расшифровка подписи)



(должность) (подпись) (расшифровка подписи)



Сумма, Цель Материалы

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)



(должность)

№ Единица Количество Цена,

п/п наименование код измерения



руб. руб. использования

1 2 3 4 5 6 7 8



(должность) (подпись) (расшифровка подписи)



(сумма прописью)



(должность) (подпись) (расшифровка подписи)



(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)



Х


